БЛАНК КОМПАНИИ или…

??? «название компании заявителя»
адрес компании
ИНН
/КПП
                                                                                                  Директору ВНИИМАШ
                                                                                                     Буденовой Ж.Н.
Запрос пишется в свободной форме.
Обязательно указывать!!!!:
1. Наименование продукции,
2. Марку стали (сталей)
3. Производителя
4. Наименование, адрес фирмы, от которой пишется запрос, фамилию генерального директора (или другого сотрудника), на чье имя пишется ответ.
5.Запрос должен содержать подпись, печать фирмы

Наши реквизиты:

???
Ген. директор                                                                                ???
Тел. ???
